
日本教師教育学会
論文投稿システムの使い方マニュアル

2025年1月15日現在の状態です



論文投稿（会員情報管理システムトップページ）

こちらのボタンから論文投稿
の画面に進みます。
（今年度までの会費を納入し
ていないと、こちらのボタン
は見えないようになっており
ます。）

こちらに会員名が
表示されております

年報を投稿する本人だけでなく、共著者の方も同様
に年会費の完納が必要になります。その際に完納し
ているかを検索するために会員番号を先に調べて、
メモしておくことが必要です。（5ページ目参照）



論文投稿マニュアル（論文投稿ページ）

何も投稿されてない場合は
上のように何も記載されていません

こちらのボタンから
投稿に進みます



論文投稿マニュアル（投稿情報入力）

会員名が自動入力されます 会員情報管理システムにご登録されている内容が
プルダウンで選択できるようになっています。
必ず連絡の取れる電話番号とメールアドレスを

ご指定ください。

所属機関や、電話番号、メールアドレスが
最新の情報ではなかった場合、

こちらのボタンから会員情報を変更して
最新のものに更新してください。



論文投稿マニュアル（投稿情報入力）

＊印のあるものは
必須項目です

入力しないと次の
画面に進めません

著者と共著者は共に
本学会委員であること

今年度の会費を完納していること
が投稿の条件となります。ご注意ください。

著者・共著者はこちらで会員番号を入力することで
今年度会費が支払われているかが確認できます。

上のように「未納」と出ている場合は投稿できません。
「反映」ボタンを押すと入力されます。



論文投稿マニュアル（投稿情報入力）

一時保存して前のページ
に戻るボタンです。

ここまでの入力内容を
保存して

次に進むボタンです。

入力した内容が
表示されます

入力した内容が
表示されます

一時保存して入力を
続けることが出来る
ボタンです。

キーワード

摘要



論文投稿マニュアル（論文投稿ページ）

ここに入力内容が表示されます

「一時保存して戻る」ボタンを押すと
この画面に来ます。

ステータスは「投稿前（一時保存中）」になってます。



論文投稿マニュアル（ファイルのアップロード）

投稿情報入力の画面の右下の「次へ」ボタンを押すと
こちらの画面に来ます。
書式など、間違ってないかのチェックリストが
あるのでご確認ください。
チェックリストに全部チェックが入らないと
次の画面にいけません。



論文投稿マニュアル（ファイルのアップロード）

チェックリストに全てチェックが入り、
ファイルもアップロードされると
「登録内容の確認に進む」

のボタンが押せるようになります。

前のページに
ファイルを

破棄して戻る事
が出来ます。

アップロードできるファイルはPDF形式のみです
Word用（docファイル）や

一太郎用(jtdファイル)のファイルをPDF形式に変
換してアップロードしてください。



論文投稿マニュアル（投稿内容の確認）

「論文を投稿する」ボタンを
押すと投稿が完了します。
その後修正は出来ませんので

ご注意ください。

「投稿を確定せず戻る」ボタンを
押すと一番最初の
論文投稿案内画面に戻ります。
入力内容は保存してあります。

キーワード



論文投稿マニュアル（論文を投稿する）

「論文を投稿する」ボタンを押すと画面の上に
「本当に投稿を確定しますか？」と出てきます。
その後修正は出来ませんのでご注意ください。



論文投稿マニュアル（論文投稿完了）



論文投稿マニュアル（論文投稿ページ）

ここに入力内容が表示されます

ここにアップロードしたファイル名が表示されます

年報編集委員会の査読が終わるまで
ステータスは「投稿中（結果待ち）」

になっています。

「詳細」ボタンを
クリックすると

入力内容の確認ができます。


